ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy.

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych w Brzezinach z siedziba przy ul. Konstytucji 3 Maja 5,
95-060 Brzeziny przedstawia zapytanie ofertowe na zamdwienie, ktére podlega wylaczeniu ze
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na wspétzarzadzanie projektem
i koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja projektu pt. ..Nowe kompetencje - kluczem do
Europy™ finansowanego ze srodkow Programu Erasmus+, Ksztalcenie i Szkolenia Zawodowe,

nr projektu: 2018-1-PLO1-KA 102-049828.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalaeznik nr | do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Termin i miejsce realizacji zamowienia.

Zamowienie bedzie realizowane w terminie 01.06.2018 r. — 31.05.2019 r. i polegaé bedzie na

realizacji ustug wspolzarzadzania zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia w siedzibie

Zamawiajacego lub w miejscu realizacji zadan.

4, Umowa.

Wzor umowy na realizacje niniejszego zamdwienia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.

5. Oferta i termin jej ztoZenia.

Oferty nalezy sktada¢ na adres siedzibie Zamawiajacego, do dnia 24.09.2018 r., do godz. 09:00.
Wzor oferty stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Do formularza oferty nalezy dotaczy¢ list intencyjny (lub jego kopig) potwierdzajgcy
nawiazanie wspotpracy z partnerem projektu tj. z Golden Sun Mobility Center MONOPOZOF

[.LK.E. z Grecji. Dokument winien by¢ podpisany przez partnera projektu.
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Zespot |

95-060 Brze
Tel

NIP B33-139-36-12 Reg

10934685

6.  Kryteria oceny ofert — cena (razem).

Wartos¢ najnizsza liczba uzyskanych punktow

x 100 pkt =

Warto$¢ badana w przedmiotowym kryterium

7. Osoba do kontaktu.

Osobg

uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Anna Sokolowska,

zspbrzeziny@zspbrzeziny.szkoly.lodz.pl, +48 (46) 874 47 99.

8. Pozostate warunki.

)
2)

4)

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cz¢sciowych oraz wariantowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zlozenia
dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania na kazdym etapie.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.

Dyrelktor
Zespdiu Szl Ponadgimnazjalnych

w Brzezinach ﬂ !
mgr Anna Sokolowska

17.09.2018 r.. Brzeziny

data, miejscowos¢ Zamawiajacy
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Zatacznik nr | do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zamowienie skfada si¢ na wspolzarzadzanie projektem i koordynacja dziatan zwigzanych

z realizacjg projektu pt. ,,Nowe kompetencje - kluczem do Europy” finansowanego ze srodkow

Programu Erasmus+, Ksztalcenie i Szkolenia Zawodowe. nr projektu: 2018-1-PLO1-KA 102-

049828 zgodnie z jego opisem w wspdlpracy z partnerem Golden Sun Mobility Center
MONOPOZOF LK.E. (Platamonas Pierias, Grecja).

a)

b)

h)

przekazywanie Zleceniodawcy wszelkich niezbgdnych dla zgodnej z zalozeniami
realizacji Projektu informacji na temat wykonanych w ramach Projektu dziatan,
koordynowanie wspolpracy ze wszystkimi kontrahentami zaangazowanymi w realizacje
Projektu, w tym przede wszystkim zagraniczng organizacjg przyjmujaca,

nadzor jakosciowy nad realizacjg Projektu, w tym nadzorowania zgodnosci realizacji
Projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym w szczegélnosci w zakresie realizacji
budzetu i harmonogramu Projektu.

pomoc w przygotowaniu akeji informacyjnej o realizacji projektu,

pomoc w przeprowadzeniu rekrutacji dla mobilnosci zawodowej we wspotpracy ze
Zleceniodaweg (wspdtorganizacja spotkan z rodzicami i uczniami),

pomoc w obstudze systemu FRSE online oraz Mobility Tool +,

pomoc w przygotowaniu dokumentacji projektowej: programéw stazy, umow
z uczestnikami  Projektu, porozumien o programie stazu, zgloszen uczestnikéw,
certyfikatow uczestnictwa, dokumentow Europass Mobilnos¢, list obecnosci na zajeciach
przygotowawczych. list odbioru certyfikatow uczestnictwa i dokumentéw Europass
Mobilnos¢, list potwierdzajacych ztozenie raportu w systemie Mobility Tool, ankiet
ewaluacyjnych. dzienniczkow stazu. dokumentacji rekrutacyjne;j

pomoc w ewaluacji i upowszechnianiu Projektu (przygotowanie prezentacji/relacji
zdjeciowych z wyjazdow,

pomoc w przygotowaniu raportu koncowego w terminie do 60 dni od zakonczenia
Projektu oraz ztozenia uzupemien do raportu w przypadku wezwania przez FRSE pod
warunkiem udostepnienia dokumentacji przez Zleceniodawce,

monitoring stazu odbywajacego sie w Gregji.
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Erasmus--

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Umowa

UMOWA

zawarta w dniu [data] w Warszawie

pomiedzy:

Powiatem Brzezinskim — Zespolem Szkol Ponadgimnazjalnych w Brzezinach z siedzibg
przy ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny, zwang dalej Zleceniodawca
reprezentowang przez

Anne Sokolowska — Dyrektora

[nazwa Wykonawcy] z siedzibg przy [adres]. [kod pocztowy] [miejscowosé], NIP [...],
REGON [...], KRS: [...], zwang dalej Zleceniobiorca,
reprezentowang przez:

imi¢ i nazwisko - stanowisko

§1!

Przedmiot umowy

. Przedmiotem umowy jest S$wiadczenie ustugi wspolzarzadzania projektem i koordynacji
-dziatan zwigzanych z realizacja projektu pt. .Nowe kompetencje - kluczem do Europy™
finansowanego ze $rodkow Programu Erasmus+. Ksztatcenie i Szkolenia Zawodowe, nr
projektu: 2018-1-PLOI-KA 102-049828 zgodnie z jego opisem.
2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. do dnia zatwierdzenia przez operatora
programu Erasmus+ ostatecznego rozliczenia realizacji Projektu.
3. Wskazana w pkt. | ustuga bedzie realizowana zgodnie z Zapytaniem ofertowym nr
[numer] z dnia [data] wraz z towarzyszgcymi mu zalacznikami.
4. Usluga bedzie realizowana w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych w Brzezinach
z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060 Brzeziny oraz w miejscu realizacji

dziatan projektowych.
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§2

Wynagrodzenia i platnosci

Za wykonanie ustugi Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci
brutto [kwota] (stownie: [kwota]) ztotych.

Wynagrodzenie bgdzie naliczane wedlug cen jednostkowych. zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami Zleceniodawcy. Strony umowy uzgadniajg, ze w czasie realizacji umowy
stosowane beda ceny brutto wyszczegdinione w formularzu oferty Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wykorzystania przedmiotu zamowienia w zakresie
ilosciowym w wysokosci do 20% ushugi, wynikajacych z formularza oferty
a Zleceniobiorca o$wiadcza. ze nie bedzie z tego tytutu wnosit zadnych roszczen.
Zleceniobiorca wystawi fakture VAT po wykonaniu ustugi na podstawie faktycznie
zrealizowanego zamodwienia.

Zaptata naleznosci nastapi w terminie 14 dni od przekazania prawidtowo wystawionej
przez Zleceniobiorce faktury VAT do Zleceniodawcy. Ptatnos¢ zostanie dokonana
przelewem bankowym na konto Zleceniobiorcy wskazane na fakturze. Za dzien zaplaty

uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§3
Obowigzki Stron

W ramach prowadzenia Projektu Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykonania

nastepujacych czynnosci:

a)  przekazywania Zleceniodawcy wszelkich niezbednych dla zgodnej z zatozeniami
realizacji Projektu informacji na temat wykonanych w ramach Projektu dziatan,

b)  koordynowania wspotpracy ze wszystkimi kontrahentami zaangazowanymi
wrealizacje Projektu, w tym przede wszystkim zagraniczna organizacjg
przyjmujaca,

¢) nadzoru jakosciowego nad realizacja Projektu, w tym nadzorowania zgodnosci
realizacji Projektu z dofinansowanym wnioskiem, w szczegolnosci w zakresie
realizacji budzetu i harmonogramu Projektu,

d) pomocy w przygotowaniu akcji informacyjnej o realizacji projektu,
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e) pomocy w przeprowadzeniu rekrutacji dla mobilnosci zawodowej we wspoipracy

ze Zleceniodawcg (wspotorganizacja spotkan z rodzicami i uczniami),
f)  pomocy w obstudze systemu FRSE online oraz Mobility Tool +,

g) pomocy w przygotowaniu dokumentacji projektowej: programoéw stazy, umow
z uczestnikami Projektu. zobowiazan do zapewnienia jakosci mobilnosci,
porozumien o programie stazu, zgtoszen uczestnikdw, certyfikatow uczestnictwa,
dokumentdéw Europass Mobilnos¢, list obecnosci na zajeciach przygotowawczych,
list odbioru certyfikatow uczestnictwa i dokumentéw Europass Mobilnosé¢, list
potwierdzajacych zlozenie raportu w systemie Mobility Tool, ankiet
ewaluacyjnych, dzienniczkow stazu. dokumentacji rekrutacyjnej (protokoét,

zatacznik | z listg rankingowa oraz regulamin),

h)  pomoc w ewaluacji i upowszechnianiu Projektu (przygotowanie prezentacji/relacji
zdjeciowych z wyjazdow, umieszczenie informacji o Projekcie na stronie
internetowej Zleceniodawcy).

i)  pomoc w przygotowaniu raportu koncowego w terminie do 60 dni od zakonczenia
Projektu oraz zlozenia uzupeinien do raportu w przypadku wezwania przez FRSE

pod warunkiem udostepnienia dokumentacji przez Zleceniodawce,

J)  monitoring stazu odbywajacego si¢ w Grecji.

W ramach prowadzenia Projektu Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wykonania

nastepujacych czynnosci:

a)  udostgpnienia Zleceniobiorcy wszelkich informacji i dokumentow wymaganych do
realizacji Projektu, w szczegodlnosci do zorganizowania i poniesienia kosztow
wyjazdu i pobytu uczestnikéw Projektu w miejscu odbywania praktyk,

b)  wspdtpracy ze Zleceniobiorca przy realizacji kolejnych etapéw Projektu, w tym
rekrutacji uczestnikow, przygotowania uczestnikow, organizacji wyjazdow
zagranicznych do miejsc odbywania praktyk.

Zleceniobiorca moze powierzy¢ realizacje wybranych czesci jego obowiazkow

przewidzianych w Umowie podwykonawcom, na co Zleceniodawca niniejszym wyraza

zgode.

Osoba uprawniong ze strony Zleceniodawcy do kontaktu ze Zleceniobiorcg w sprawach

zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy jest [imig¢ i nazwisko]. tel. [numer], e-mail:

[e-mail].
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Erasmus+

Osobg odpowiedzialng ze strony Zleceniobiorcy za kontakt ze Zleceniodawcy i realizacje

umowy jest: [imi¢ i nazwisko] tel.: [numer], email: [e-mail].

§4

Kary umowne i odsetki

W przypadku., gdy umowa zostanie rozwiazana z winy ktorejkolwiek ze Stron, Strona ta
bedzie zobowigzana do zaptaty na rzecz drugiej ze Stron kary umownej w wysokosci
10% w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania i na rachunek wskazany w wezwaniu.
Za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie umowy uznane bedzie stwierdzenie przez
Strone brakow/wad $wiadczonych ustug, takich jak niespetnienie przewidzianych w
opisie przedmiotu zaméwienia wymogow okreslonych dla $wiadczonej ustugi.

W przypadku przekroczenia terminu pfatnosei faktur Zleceniobiorca ma prawo naliczenia
odsetek ustawowych za kazdy dzien zwloki.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo potracenia naliczonej kary umownej z faktury VAT
oraz prawo do zadania odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary

umownej.

§ 5. Poufnos¢

Strony zobowigzujg si¢ do dolozenia najwyzszej starannosci w celu ochrony danych
osobowych oraz tajemnicy przedsiebiorstw obu Stron. Przez ,tajemnicg
przedsigbiorstwa™ rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje,
w szezegolnosci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne i biznesowe
przedsigbiorstwa tzw. .Know-How™ lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarcza, co do ktorych Strona podjeta dziatania w celu zachowania ich poufnosci,
w szczegolnosci poprzez ich oznaczenie jako poufne, tajne lub w jakikolwiek inny sposéb
wskazujacy na ich poufny charakter.

Postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania do informacji lub materiatow, ktore sg
powszechnie znane, lub takich, ktore dotycza jednej ze Stron i zostaly podane do
wiadomosci publicznej przez t¢ Strong.

Strony zobowigzuja si¢ przekazywac¢ informacje i materialy stanowigce tajemnice
przedsigbiorstw  Stron w  rozumieniu ust. | wylgcznie pracownikom lub

wspoipracownikom zaangazowanym w wykonywanie Umowy, ktdrzy zobowiazali si¢ na
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pismie do zachowania ich w poufnosci co najmniej w takim zakresie, jak przewidziany
w niniejszym paragrafie. Strony ponosza odpowiedzialno$¢ za dziatania 1 zaniechania
wymienionych w poprzednim zdaniu osob, jak za wiasne dziatania i zaniechania.
W celu uniknigcia watpliwoscei, Strony potwierdzajg. ze informacjg poufna nie jest
informacja o fakcie podjgcia przez Strony wspotpracy.
Zadne informacje stanowigce tajemnice Stron, nie zostang ujawnione przez Strony, ich
pracownikow. wspotpracownikéw lub przedstawicieli bez uprzedniej pisemnej zgody
drugiej Strony.
Przepisy niniejszego paragrafu nie majg zastosowania w przypadku gdy obowigzek
ujawnienia tajemnicy przedsigbiorstwa ktorejkolwiek ze Stron wynika z bezwzglednie
obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnych postanowien organéw wiadz
panstwowych posiadajgcymi prawo zadania udostepnienia takich informacji. W takim
przypadku Strona zobowigzana do przekazania informacji poinformuje druga Strong
o takim obowigzku lub zadaniu, a takze podejmie wszelkie niezbgdne kroki, aby zakres
ujawnionych informacji nie wykraczal poza minimalny zakres wymagany przez
bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa.
Obowigzek zachowania poufnosci ciazy na Stronach réwniez po zakonczeniu Umowy
przez czas nieokreslony.
W przypadku nieuprawnionego ujawnienia informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, poszkodowana Strona moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach
ogblnych.

§ 6. Rozwigzanie umowy

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy. m. in. o ktorych mowa w § 4 ust. 2 w terminie 21 dni od dnia ich
wystapienia.

Rozwigzanie umowy nie pozbawia Zleceniodawcy prawa do naliczenia kar umownych,
o ktoérych mowa w § 4.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy od momentu powzigcia wiadomosci o

w/w okolicznosciach w terminie 21 dni.
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§ 7. Postanowienia koncowe

1. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikow
szkolenia; koszty ewentualnych strat materialnych ponosza oni osobiscie, a ich egzekucja

nalezy do Zleceniobiorcy.

(R

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga wystapi¢ wytacznie w granicach
przepisow kodeksu cywilnego, za zgodg obu stron i pod rygorem niewaznosci wymagaja
formy pisemnej.

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie b¢da miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy strony zobowiazujg si¢ rozstrzygac
wdrodze mediacji. a w przypadku braku mozliwosci osiggnigcia porozumienia,
wiasciwym do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

5. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla

Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

Zatgczniki:
1. Zatacznik nr | - opis przedmiotu zamdwienia

2. Zalgeznik nr 2 - formularz oferty

Za Zleceniobiorce Za Zleceniodawce
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Oferta
FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane dotyczace wykonawcy:

MIPasacmnnumassasmsmmnnnmanmeress T B OO s o s s s s s s s i
Nawigzujac do ogloszenia na wykonanie przedmiotu zamoOwienia

...............................................................................................................

oferuje:

2. Koszt wykonania przedmiotu zamowienia w zakresie

TA BT oo s o e i R 8 S A SR i zt

Podatek VAT .o e zt

Cena BrUlO. ... zk.

3. Wykonanie przedmiotu zamdwienia w terminie od dnia podpisania umowy do

STl PR
4. Dokonatem (tam) wizji lokalnej i nie wnosze zastrzezen.
5. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami zamowienia.

6. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Pieczeé i czytelny podpis Oferenta
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